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1. Общие положения

         Выпускная квалификационная работа  (ВКР) - это итоговая аттестационная самостоятельная учебно-исследовательская работа студента, выполненная им на выпускном курсе, оформленная с соблюдением необходимых требований и представленная по окончании обучения к защите перед государственной экзаменационной  комиссией.

    Защита ВКР является обязательным испытанием, включаемым в государственную итоговую аттестацию всех выпускников, завершающих  обучение по программам подготовки специалистов среднего звена согласно Федеральному государственному образовательному стандарту (ФГОС).  

         Выпускная квалификационная работа выполняется в соответствии с Порядком проведения  государственной итоговой аттестации по образовательным программам среднего профессионального образования  (утв. Приказом Министерства образования и  науки РФ от  16 августа 2013 г. N 968),  Положением об государственной итоговой аттестации выпускников ЧОУ ПО «ЗУГТ» (далее Техникум), Программой государственной итоговой аттестации  по специальности. 
          Содержание ВКР  должно отражать  основные виды профессиональной деятельности по специальности. Выполнение ВКР призвано способствовать систематизации и  закреплению знаний выпускника по специальности при решении конкретных задач, а также выяснению уровня подготовки выпускника к самостоятельной работе.
     Выпускная квалификационная работа должна иметь актуальность и практическую значимость и может выполняться по предложениям заинтересованных учреждений, организаций, предприятий.

           Требования к содержанию, объему и структуре ВКР  определяются данными методическими указаниями.  
2.  Порядок выполнения выпускной квалификационной работы
2.1. Основные этапы выполнения ВКР:
· выбор и утверждение темы;
· получение задания, составление плана работы и графика выполнения  по  согласованию с руководителем;
· подбор и изучение литературы;
· выполнение теоретической части;
· подбор материалов практической части на основе исследуемого предприятия  (базы практики);
· проведение исследований, обработка и анализ полученных данных, формулирование выводов;
· выполнение практической  части;
· оформление ВКР и представление руководителю;
· подготовка к защите (предзащита, отзыв руководителя, получение  рецензии) и оформление презентации;
· защита ВКР перед Государствен​ной экзаменационной комиссией.
2.2. Выбор и утверждение темы

2.2.1. Тематика  ВКР должна соответствовать содержанию одного или нескольких профессиональных модулей и отвечать современным требованиям развития науки, техники, производства, экономики, культуры и образования.
2.2.2. Темы ВКР в соответствии с присваиваемой выпускникам квалификацией разрабатываются преподавателями  Техникума  совместно   со специалистами  предприятий или организаций, заинтересованных в трудоустройстве выпускников. 
2.2.3. Студентам  предоставляется право выбора темы ВКР, в том числе     предложения  своей тематики с обоснованием целесообразности ее разработки для практического применения. 
2.2.4. При выборе темы студенту заочной формы обучения необходимо учитывать профиль своей работы, так как имеющийся у него практический опыт работы на предприятии  облегчит поиск и сбор необходимых материалов.
2.2.5. Выпускная квалификационная работа может быть логическим продолжением курсовой работы/проекта, идеи и выводы которой реализуются на более высоком теоретическом и практическом уровне. Курсовая работа может быть использована в качестве составной части (раздела, главы) выпускной квалификационной работы.  
2.2.6. Перечень тем  ВКР рассматривается на заседании методического совета и  утверждается приказом директора.

2.2.7. ВКР может быть выполнена  на материалах работы предприятий нефтяной отрасли любой формы собственности с высоким уровнем организации технологического процесса и обслуживания. 
2.2.8. Темы ежегодно пересматриваются методическим советом и утверждаются приказом директора. 
2.2.9   Выбор темы ВКР фиксируется заявлением студента.  
2.2.10 Допускается изменение темы ВКР не позднее, чем за 1 месяц до процедуры предзащиты.
        2.3     Регламент выполнения ВКР
2.3.1 При подготовке  ВКР  каждому студенту назначается руководитель.
2.3.2 По утвержденным темам назначенные приказом директора руководители ВКР разрабатывают индивидуальные задания на выполнение ВКР   для каждого студента. 
2.3.3 Задание на выполнение ВКР  должно включать тему, перечень исходных данных для выполнения ВКР, перечень подлежащих разработке задач/вопросов, основные показатели оценки результатов выполнения ВКР, перечень графического/ иллюстративного/ практического материала, график  выполнения ВКР.
2.3.4 Задание на выполнение ВКР  выдается студенту до начала преддипломной практики.

2.3.5 Выполнение ВКР  сопровождается консультациями, в ходе которых разъясняются назначение и задачи, структура и объем работы, принципы разработки и оформления, примерное распределение времени на выполнение отдельных частей ВКР.
2.3.6     Предоставление ВКР руководителю, оформление, подготовка к защите -  до 10 июня текущего года. 
2.3.7 Подготовка отзывов и рецензий осуществляется также до 10 июня текущего года.
2.3.8 За 10 дней до начала защиты ВКР организуется предзащита, цель которой рассмотрение вопроса о готовности студента к защите выпускной квалификационной работы и решение вопроса о допуске к защите. 
2.3.10     Выполненная и согласованная с руководителем ВКР  представляется на предзащиту. 

Прошедшая предзащиту, получившая допуск к защите ВКР оформляется в твердом переплете

3. Структура выпускной квалификационной работы
3.1. Объем ВКР – 50-60  страниц печатного текста (без учета приложений).

3.2. Примерный объем  и содержание структурных частей ВКР:

3.2.1. Титульный лист - 1 страница - является первой страницей работы (не нумеруется) и оформляется в соответствии с образцом . При сдаче работы на защиту должны быть выполнены все подписи: исполнителя, руководителя, консультанта (при наличии).

3.2.2. Задание на выполнение ВКР подшивается после титульного листа.
3.2.3. Содержание - 1 страница (оформляется по образцу).
3.2.4. Введение - 2 страницы.
          Введение отражает: актуальность, цель, задачи, объект, предмет и методы   исследования.
Актуальность исследования определяется несколькими факторами: 

· потребностью в новых данных; 

· потребностью в новых методиках; 

· потребностью практики (практической значимостью);

· социальным заказом  со стороны работодателей, социальных партнеров.
Объект исследования - это процесс или явление, порождающее проблемную ситуацию, явление или процесс, на которые направлено исследование, другими словами, это область знания, в которой ведутся исследования.

Предмет исследования - это то, что находится в границах объекта, определенные свойства объекта их соотношения, зависимость объекта от каких-либо условий. Предметом исследования могут быть явления в целом,  отдельные их стороны, аспекты и отношения  между отдельными сторонами и целым (совокупность элементов, связей, отношений в конкретной области исследуемого объекта, в которой выявлена проблема, требующая решения), та сторона объекта, которая непосредственно подлежит изучению. Предмет содержит центральный вопрос проблемы. Объекту исследования может соответствовать несколько различных предметов. Кроме того, объект и предмет могут совпадать. Например, в работе на тему «Расчет электроснабжения предприятия» объектом исследования является конкретное предприятие, анализ факторов, определяющих объемы электроснабжения и т.д., а предметом исследования – расчет электроснабжения конкретного предприятия. 
Цель исследования - практикоориентированный результат профессиональной деятельности выпускника.

Задачи исследования - это выбор путей и средств  для достижения цели исследования. В работе может быть поставлено несколько задач.

          Необходимо указать основные методы, использованные при написании ВКР, например,  наблюдение, анализ, синтез, опрос, анкетирование, сопоставление, сравнение и др.
3.2.5.  Расчетно-пояснительная записка, включающая:

- Раздел  1 – это теоретическая часть  исследования по теме  освещает   объект и предмет исследования  по реализуемым видам профессиональной деятельности выпускника. В зависимости от осваиваемой образовательной программы в главе  может быть дана, например, характеристика отрасли, предприятия отрасли в основных технико-экономических показателях, геолого-физическая характеристика месторождения и т.д..
         Выводы по теоретической части  исследования -1 страница.
- Раздел 2 - это практическая часть исследования, в которой обосновывается выбор предмета  исследования, проблемы  по теме исследования ( например, характеристика сооружаемых объектов, анализ текущего момента разработки месторождения, выбор оборудования, а также рассмотрение вопросов техники безопасности, охраны труда, охраны окружающей среды и т.д.), определяются направления решения 

      Выводы по практической части исследования - 1 страница.
- Раздел  3 - это расчетная часть с технико-экономическим обоснованием предлагаемого в исследовании решения проблемы, анализом  эффективности.
      Выводы по расчетной, технико-экономическое части исследования - 1 страница.
       Каждая структурная часть расчетно-пояснительной записки предполагает объем достаточный для раскрытия темы вопроса в пределах примерного количества страниц ВКР, при этом следует избегать больших диспропорций между главами.
3.2.6. Заключение - 2 страницы.
    Текст заключения не должен дублировать содержание выводов глав. В заключении  формулируются общие выводы, отражающие наиболее значимые результаты проведенной работы, достижение целей исследования,   предлагаются конкретные рекомендации по теме исследования.

3.2.7. Список  использованной  литературы - 2  страницы.
       Список  использованной  литературы отражает  литературу,  проработанную  автором,  независимо от того имеются ли в тексте ссылки на нее или нет. ВКР должна иметь не менее 25 источников,  из них  75% - последних 5 лет издания. В общем количестве использованных источников (учитывая Интернет-источники) литература должна составлять не менее 70%. В списке использованной литературы должны быть указаны:
1. нормативные документы (в порядке значимости);

2.справочные издания;

3. список  использованный литературы (в алфавитном порядке);

4. перечень Интернет-ресурсов
3.2.9. Приложения могут содержать копии подлинных документов, выдержки из отчетных материалов, отдельные положения из инструкций и нормативных документов и т.п. По форме они могут представлять собой текст, таблицы, графики, чертежи и т.д.
            Приложения оформляются как продолжение ВКР на ее последних страницах.

            В тексте на все приложения должны быть даны ссылки. Приложения располагают в порядке ссылок на них в тексте. Нумерация приложений сквозная.
            Каждое приложение следует начинать с новой страницы с указанием в правом верхнем углу страницы слова «Приложение» и его порядкового номера. 

     ВКР должна содержать отзыв руководителя и внешнюю рецензию Отзыв руководителя и рецензия  вкладываются в работу, но не брошюруются.

       Каждая структурная часть в тексте ВКР оформляется с новой страницы. 
4. Оформление выпускной квалификационной работы
4.1 ВКР оформляется в соответствии с требованиями Единой системы технической документации (ЕСТД) и Единой системы конструкторской документации (ЕСКД).

4.2 Оформление текста
Текст печатается на стандартных листах формата А 4 с одной стороны шрифтом Times New Roman размером 14 кеглей  (через 1,5 интервала), сноски, таблицы (шрифт – 12, через 1 интервал). 

Расстановка переносов – автоматически, абзац – 1,25, выравнивание – по ширине без отступов.
Листы должны сопровождаться рамками: ширина левого поля 20 мм, верхнего, нижнего и правого - 5 мм. Формы и размеры рамок основной надписи, установлены для чертежей и схем ГОСТ 2.194-68 ЕСКД. Рамки и графы выполняют сплошными основными и сплошными тонкими линиями (ГОСТ 2.303-68). 

На листе «Введение» должна быть рамка и графы основной надписи с размерами 185х40 мм, а на всех последующих листах рамки и графы основной надписи с размерами 185 х15 мм. 

Границы рамки на листе располагаются от верхнего, нижнего и пра​вого срезов листа на 5 мм, от левого – 20 мм.

В работе используется сквозная нумерация страниц, включая библиографию и приложения. На первой странице (титульном листе) номер не ставится, содержание работы нумеруется цифрой 2. Номер страницы проставляется арабскими цифрами внизу в графах основной надписи листа.

Каждая глава, а также введение, заключение, библиография, приложения начинаются с новой страницы.
Главы расчетно-пояснительной записки должны быть пронумерованы арабскими цифрами, после номера главы ставится точка. Слово «глава» не пишется. (по образцу: 1. Сравнительный  анализ показателей бурения с промывкой безглинистыми и глинистыми буровыми растворами). Номер параграфа каждой главы состоит из номера главы и непосредственно номера параграфа в данной главе, отделенного от номера главы точкой. Знак параграфа не требуется (по образцу: 1.1 …). Наименования глав записываются в виде заголовков строчными буквами (кроме первой прописной) жирным шрифтом, по центру строки, например:

Введение

Или:
1.      Физико -   географические    и
экономические    условия ведения работ на
Озёрском месторождении
  Наименования параграфов записываются аналогично.

Переносы слов в наименованиях глав и параграфов не допускаются. Точка в конце заголовка глав и параграфов не ставится. Если наименование состоит из двух предложений, между ними ставится точка. Перенос слов в заголовках глав и подпунктов не допускается.
Расстояние между заголовком и текстом составляет 2 интервала, а между заголовками раздела и подраздела - 1 интервал. 

            Фамилии, названия организаций, изделий и другие собственные имена в тексте приводятся на языке оригинала. Можно перевести их на русский язык со ссылкой при первом упоминании на оригинальное название.

Обозначение в тексте физических величин осуществляется в соответствии с ГОСТ 8.417-81 без переноса на следующую строку. Например: 90%, кВт и т.д.


В единицах, получаемых делением одной величины на другую, применяют косую черту. Например: руб./м.; руб./шт. и т.д.

              Целые числа, начиная с 5-значных, разбиваются на классы, которые отделяются не точкой, а пробелом. Например: 20 700; 103 220.

          Для обозначения диапазонов значений ставят тире, многоточие, предлоги «от» и «до». Обозначение единиц измерения ставят только один раз – после второй цифры. Например: 200-250 мм; от 50 до 70% и т.д.

В тексте следует применять только общепринятые сокращения: т.е. – то есть: и т.п. – и тому подобное; и т.д. – и так далее; и др. – другие;  и пр. – и прочие; см. – смотри; с. – страница; п. – пункт; рис. – рисунок; табл. – таблица; г. - год; руб. – рубль; ч. час; м – метр; кг – килограмм; т – тонна; сут. – сутки; дек. – декада. 

Часто употребляемые в тексте термины вносят в перечень сокращений, условных обозначений, символов, единиц и терминов.

В этот список не вносят словосочетание с известной аббревиатурой: НОТ, НИИ, ОКБ и т.д. При незначительном количестве терминов или сокращений рекомендуется давать расшифровку при первом употреблении. Например: Гражданский кодекс Российской Федерации (далее ГК РФ, ГК, Кодекс).

Иллюстрации (графики, схемы, диаграммы, чертежи) именуются рисунками. Все иллюстрации нумеруют арабскими цифрами, например: Рис. 2

 Подпись располагают под рисунком по центру или справа от рисунка в одну строку с его номером без точки в конце и выделяют полужирным шрифтом.

Нумерация таблиц производится по главам или сквозная по всей работе. Каждая таблица должна иметь название и номер, помещаемый над названием таблицы без сокращения и с правой стороны. Например: Таблица 7 (знак № и точку в конце не ставят). Шрифт полужирный.

Графы в таблице имеют заголовки и подзаголовки: заголовки начинаются с прописных букв, а подзаголовки - со строчных.

Внесение в таблицу незаполненных граф и строк не допускается. Если в какой-нибудь строке таблицы нет данных, то в ней ставят прочерк.

Цифры в таблицах печатают так, чтобы классы чисел по всем столбцам были расположены  точно один под другим: единицы под единицами, десятки под десятками и т.д.

Таблицы и иллюстрации размещают после первого упоминания о них по тексту и таким образом, чтобы их можно было читать без поворота работы или с поворотом по часовой стрелке. Допускается перенос таблицы на другую страницу с соблюдением нумерации граф и указанием сверху «Продолжение таблицы 7».

Примечания и сноски, касающиеся содержания таблиц, пишут непосредственно под таблицей.
 Ссылки на используемую литературу дают по тексту в квадратных скобках [1], внутри которых ставится номер по «Списку использованной литературы», приводимому на последнем листе пояснительной записки.
Формулы и уравнения следует выделять из текста в отдельную строку и располагать по центру страницы. Пояснения символов и числовых коэффициентов, входящих в формулу, должны быть приведены непосредственно под формулой. Пояснения каждого символа следует давать с новой строки в той последовательности, в которой символы приведены в формуле. Первая строка пояснения должна начинаться со слова «где» без двоеточия.

Например. Определяется номинальный ток трансформатора Iном

Iном = 
[image: image3.wmf]3

× Sн.т. × Uном,                                              (1)

где Sн.т. – номинальная мощность трансформатора, кВА; 

Uном – номинальное напряжение сети, В.

Формулы нумеруются сквозной нумерацией арабскими цифрами, которые записываются на уровне формулы справа в круглых скобках. В тексте ссылки на порядковые номера формул дают в скобках, например, … в формуле (1).
В тексте работы могут быть приведены перечисления. Перед каждой позицией перечисления следует ставить арабскую цифру. Каждое перечисление записывается с абзацного отступа. Для дальнейшей детализации отступа используется дефис.

Приложения открываются чистым листом, на котором пишется слово «Приложение» или «Приложения» (если их несколько).   Затем на отдельных листах даются сами приложения, причем, на каждом из листов в правом верхнем углу пишут «Приложение 1», «Приложение 2» (шрифт полужирный) и т.д. Нумерация листов приложений должна быть сквозная и являться продолжением общей нумерации основного текста.

В тексте работы должна делаться ссылка на этот материал.
Материал излагается:

· от первого лица множественного числа – Принимаем к установке два барабанных вакуум-фильтра
· в неопределенной форме – Принимается к установке два барабанных вакуум-фильтра
           Произвольное сокращение слов в тексте и в подрисуночных надписях не допускается. Исключения составляют общепринятые сокращения, установленные ГОСТ 2.316-68.
Текст ВКР должен быть выверен студентом, который несет полную ответственность за опечатки и ошибки. Работа с большим количеством опечаток/ошибок к защите не допускается.

В тексте  не должно быть:

· оборотов разговорной речи, произвольных словообразований, профессионализмов;

· различных научных терминов, близких по смыслу, для обозначения одного и того же понятия;

· иностранных слов и терминов при наличии равнозначных синонимов на русском языке.
4.3  Состав и оформление списка использованных источников  (библиографии).
Список литературы (библиография) оформляется в соответствии с  ГОСТ 7.1-2003 «Библиографическая запись. Библиографическое описание. Общие требования и правила составления».
            Библиография должна состоять из трех частей: списка нормативно-правовых актов, списка использованной литературы и списка сайтов в Интернете.

4.2.1 Нормативно-правовые акты располагаются в соответствии с убыванием их юридической силы в следующем порядке:

· Конституция Российской Федерации;

· кодексы по алфавиту;

· Законы Российской Федерации – по хронологии;

· Указы Президента Российской Федерации – по хронологии;

· акты Правительства Российской Федерации – по хронологии;

· акты министерств и ведомств – по хронологии вне зависимости от ведомственной принадлежности и видов актов;

· решения иных государственных органов и органов местного самоуправления – по алфавиту, а затем - по хронологии;

· нормативные акты иностранных государств, не действующие на территории Российской Федерации.

В списке должно быть указано полное название акта, дата его принятия, номер, а также официальный источник публикации (отделяется от названия двумя косыми чертами - //), например:

Федеральный закон РФ «Об акционерных обществах» от 26 февраля 1995 г. №208 – ФЗ. // Собрание законодательства Российской Федерации, 1996, №1, ст. 1 или Федеральный закон РФ «О банках и банковской деятельности» от 2 декабря 1990 г. в ред. от 3 февраля 1996 г. // Собрание законодательства Российской Федерации, 1996, №6, ст. 492.

4.2.2  Литература. Научная литература – монографии, учебники, учебные пособия – располагаются в алфавитном порядке по фамилиям авторов (если автор на титульном листе не указан, то по названию книги). Библиографическое описание составляют:
· фамилия и инициалы автора;

· полное название источника (с подзаголовками, которые могут идти после запятой, через точки, после двоеточия, в скобках и т. п.); после косой черты (/) – данные о переводчике (если это перевод) или о редакторе (если источник написан группой авторов), данные о числе томов. Названные части описания разделяются точкой; 

· после тире – название города, в котором издан источник (для Москвы и Санкт-Петербурга установлены сокращения – М., СПб. Остальные города записываются полностью, например, - Пермь);

· после двоеточия – название издательства, которое выпустило книгу, в сносках обязательно указываются страницы приведенных цитат;

· после запятой – год издания.

Например:

1. Виханский О.С., Наумов А.И. Менеджмент. – М.: Экономистъ, 2017.

2. Краткий финансовый словарь. / Под общ.ред. А.В. Петровского. – М.: Финансы и статистика, 2019.
Если при написании ВКР  использовались материалы периодической печати, то указываются:

· автор;

· название статьи;

· название журнала;

· год издания;

· номер журнала.

Например:

Илларионов А.С. Экономическая политика в условиях открытой экономики со значительным сырьевым ресурсом // Вопросы экономики, 2016, №3.

4.2.3 Сайты в интернете. При использовании материалов из Интернета указывается автор и название материала. В списке сайтов источники должны иметь точный адрес по образцу:

· Безруких П.С. Бухгалтерская отчетность должна измениться: www. beraton. ru
· http: // www.kusiv/ ru / paket/ archivel/ 11/ p52. html

· При размещении на сайте только одного постоянно существующего  источника допускается давать только адрес сайта:

· http// wwwluchikru
5. Порядок защиты ВКР
5.1 ВКР защищается в сроки, предусмотренные графиком выполнения и расписанием ГИА.

     5.2   Выступление в ходе защиты должно быть четким и лаконичным, содержать перечень основных направлений в раскрытии темы, выводы и результаты проведенного исследования. Необходимо использовать компьютерную презентацию и возможно представить членам ГЭК раздаточный материал, включающий документы, диаграммы, таблицы, чертежи, иллюстрации и т.д.
5.3  Рекомендации к содержанию и оформлению электронной презентации при защите ВКР
           Презентация -  системный итог исследовательской работы студента  по теме,  в нее вынесены все основные результаты    исследовательской деятельности. Выполнение презентаций  для  защиты    ВКР  позволяет логически выстроить   материал, систематизировать его, представить  к защите, приобрести     опыт  выступления перед аудиторией,  формирует коммуникативные компетенции студентов.

           Презентация является иллюстративным материалом к докладу при защите и представляет собой совокупность слайдов, раскрывающих основное содержание ВКР, выполненного студентом.

Для оформления слайдов презентации рекомендуется   использовать   простые шаблоны  без анимации,   соблюдать единый стиль оформления  всех слайдов.  Не рекомендуется на одном слайде использовать более 3 цветов: один для фона, один для заголовков, один для текста.  Смена слайдов   устанавливается по щелчку без времени.

 Шрифт, выбираемый для презентации должен  обеспечивать   читаемость на экране и быть в пределах размеров -  18-72 пт, что  обеспечивает презентабельность   представленной информации. Шрифт   на слайдах презентации  должен соответствовать выбранному шаблону оформления.  Не следует использовать разные шрифты в одной презентации. При копировании текста из программы Word   на слайд   он должен быть вставлен  в текстовые рамки на слайде. 

Алгоритм выстраивания презентации соответствует  логической структуре работы и отражает  последовательность ее этапов. Независимо от алгоритма выстраивания презентации,    следующие слайды являются обязательными: 
             – Слайд 1 -титульный с указанием темы; 
             -   Ф.И.О. студента; 
             - специальность; 
             - Ф.И.О. руководителя ВКР  (ученое звание, ученая степень);  
Образец:
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	ЧАСТНОЕ ОБРАЗОВАТЕЛЬНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ
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Выпускная квалификационная работа ____________________________________________________________________________________________________________________

Студента (-ки) __________________________________

Специальность  13.02.11 Техническая эксплуатация и обслуживание электрического и электромеханического оборудования (по отраслям) (базовая подготовка)
Руководитель _________________________
· Слайд – Объект исследования и предмет исследования;
· Слайд -  Цель и задачи исследования;
· Слайды с теоретическими положениями, выносимыми на защиту;
· Слайды, иллюстрирующие   этапы и результаты  (количественные и качественные)  исследовательской работы.  
           Объем презентации, как правило, составляет  10-15  слайдов при защите ВКР.
           Материал, используемый в докладе (презентации), должен строго соответствовать  содержанию дипломной работы.
Приложение 1
Нормативная литература 
ГОСТ Р 7.0.5-2008 по оформлению списка литературы;
ГОСТ 7.32-2001 структура и правила оформления НИР;
ГОСТ 7.82-2001 библиографическое описание электронных ресурсов;
ГОСТ 7.80-2000 заголовок библиографической записи;
ГОСТ Р 7.0.12-2011 сокращения слов в библиографической записи;
ГОСТ 2.105-95 единая система конструкторской документации. Общие требования к текстовым документам;
ГОСТ 7.1-2003 Библиографическая запись. Библиографическое описание. Общие требования и правила составления.
Перечень Государственных стандартов Единой системы конструкторской документации (ЕСКД)
	ГОСТ 2.001-93
	ЕСКД. Общие положения

	ГОСТ 2.004-88
	ЕСКД. Общие требования к выполнению конструкторских и технологических документов на печатающих и графических устройствах

	ГОСТ 2.101-68
	ЕСКД. Виды изделий

	ГОСТ 2.503-90
	ЕСКД. Правила внесения изменений

	ГОСТ 2.102-68
	ЕСКД. Виды и комплектность конструкторских документов

	ГОСТ 7.32-91
	Система стандартов по информации, библиотечному и издательскому делу. Отчет о научно-исследовательской работе. Структура и правила оформления

	ГОСТ 6.38-90
	УСД. Система организационно-распорядительной документации. Требования к оформлению документов

	ГОСТ 2.103-68
	ЕСКД. Стадии разработки

	ГОСТ 2.321-84
	ЕСКД. Обозначения буквенные

	ГОСТ 2.106-96
	ЕСКД. Текстовые документы

	ГОСТ 2.109-73
	ЕСКД. Основные требования к чертежам

	ГОСТ 2.104-2006
	ЕСКД. Основные надписи

	ГОСТ 2.105-95
	ЕСКД. Общие требования к текстовым документам

	ГОСТ 2.108-68
	ЕСКД. Спецификации

	ГОСТ 2.109-68
	ЕСКД. Основные требования к чертежам

	ГОСТ 2.111-68
	ЕСКД. Нормоконтроль

	ГОСТ 2.114-95
	ЕСКД. Технические условия

	ГОСТ 2.301-68
	ЕСКД. Форматы

	ГОСТ 2.302-68
	ЕСКД. Масштабы

	ГОСТ 2.303-68
	ЕСКД. Линии

	ГОСТ 2.304-81
	ЕСКД. Шрифты чертёжные

	ГОСТ 2.305-68
	ЕСКД. Изображения - виды, разрезы, сечения

	ГОСТ 2.306-68
	ЕСКД. Обозначения графических материалов и правила их нанесения на чертежах

	ГОСТ 2.307-68
	ЕСКД. Нанесение размеров и предельных отклонений

	ГОСТ 2.308-68
	ЕСКД. Указание на чертежах допусков формы и расположения поверхностей

	ГОСТ 2.309-04
	ЕСКД. Обозначение шероховатости поверхностей

	ГОСТ 2.310-68
	ЕСКД. Нанесение на чертежах обозначений покрытий термической и других видов обработки

	ГОСТ 2.311-68
	ЕСКД. Изображение резьбы

	ГОСТ 2.312-72
	ЕСКД. Условные изображения и обозначения швов сварных соединений

	ГОСТ 2.313-82
	ЕСКД. Условные изображения и обозначения неразъёмных соединений

	ГОСТ 2.316-68
	ЕСКД. Правила нанесения на чертежах надписей, технических требований и таблиц

	ГОСТ 2.317-69
	Аксонометрические проекции

	ГОСТ 2.410-68
	Правила выполнения чертежей металлических конструкций


Перечень Государственных стандартов Системы проектной документации для строительства (СПДС)
	ГОСТ 21.001-93
	СПДС. Общие положения

	ГОСТ 21.002-81
	СПДС. Нормоконтроль проектно-сметной документации

	ГОСТ 21.101-97
	СПДС. Основные требования к проектной и рабочей документации

	ГОСТ 21.107-78
	СПДС. Условные изображения швов сварных соединений

	ГОСТ 21.110-95
	СПДС. Правила выполнения спецификаций оборудования, изделий и материалов

	ГОСТ 21.112-87
	СПДС. Подъёмно-транспортное оборудование. Условные изображения

	ГОСТ 21.114-95
	СПДС. Правила выполнения эскизных чертежей общих видов нетиповых изделий

	ГОСТ 21.204-93
	СПДС. Условные графические обозначения и изображения элементов генеральных планов и сооружений транспорта

	ГОСТ 21.205-93
	СПДС. Условные обозначения элементов санитарно-технических систем

	ГОСТ 21.206-93
	СПДС. Условные обозначения трубопроводов

	ГОСТ 21.302-96
	СПДС. Условные обозначения в документах по инженерно-геологическим изысканиям

	ГОСТ 21.401-88
	СПДС. Технология производства. Основные требования к рабочим чертежам

	ГОСТ 21.402-83
	СПДС. Антикоррозионная защита технологических аппаратов, газоходов и трубопроводов. Рабочие чертежи

	ГОСТ 21.403-80
	СПДС. Обозначения условные графические в схемах. Оборудование энергетическое

	ГОСТ 21.404-85
	СПДС. Автоматизация технологических процессов. Обозначения условные приборов и средств автоматизации в схемах

	ГОСТ 21.406-88
	СПДС. Проводные средства единой автоматизированной системы связи. Обозначения условные графические на схемах и планах

	ГОСТ 21.408-93
	СПДС. Правила выполнения рабочей документации автоматизации технологических процессов

	ГОСТ 21.501-93
	СПДС. Правила выполнения архитектурно-строительных рабочих чертежей

	ГОСТ 21.507-81
	СПДС. Интерьеры. Рабочие чертежи

	ГОСТ 21.508-93
	СПДС. Правила выполнения рабочей документации генеральных планов предприятий, сооружений и жилищно-гражданских объектов

	ГОСТ 21.513-83
	СПДС. Антикоррозионная защита конструкций зданий и сооружений. Рабочие чертежи

	ГОСТ 21.601-79
	СПДС. Водопровод и канализация. Рабочие чертежи

	ГОСТ 21.602-79
	СПДС. Отопление, вентиляция и кондиционирование воздуха. Рабочие чертежи

	ГОСТ 21.603-80
	СПДС. Связь и сигнализация. Рабочие чертежи

	ГОСТ 21.605-82
	СПДС. Сети тепловые (тепломеханическая часть). Рабочие чертежи

	ГОСТ 21.607-82
	СПДС. Электрическое освещение территории промышленных предприятий. Рабочие чертежи

	ГОСТ 21.608-84
	СПДС. Внутреннее электрическое освещение. Рабочие чертежи

	ГОСТ 21.609-83
	СПДС. Газоснабжение. Внутренние устройства. Рабочие чертежи

	ГОСТ 21.610-85
	СПДС. Газоснабжение. Наружные трубопроводы. Рабочие чертежи

	ГОСТ 21.613-88
	СПДС. Силовое электрооборудование. Рабочие чертежи

	ГОСТР 21.1207-97
	СПДС. Условные обозначения на чертежах автомобильных дорог

	ГОСТР 21.1501-92
	СПДС. Правила выполнения архитектурно-строительных рабочих чертежей


Приложение 2
Заявление на выпускную квалификационную работу (форма)
	
	Директору 
ЧОУ  ПО «ЗУГТ»  А.В.Теленкову 

_________________________

Ф.И. О. студента

___________________________

___________________________
специальность


ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу разрешить написание выпускной квалификационной работы на тему: _______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Руководителем назначить __________________________________________________________
____________________________________________________________________________________________________________________
«____»_____________20                                _____________

подпись студента

СОГЛАСОВАНО:

Руководитель выпускной квалификационной работы
_________________ ________________________

        Подпись                                                    Ф.И.О.

«____» __________________ 20   г.
Приложение 3
Задание на ВКР (форма)

Частное образовательное учреждение
профессионального образования
«Западно-Уральский горный техникум»
                                                            Утверждено

                                                             на заседании методического совета

                                                             Протокол № ___ от _________ 201__  г.

                                                            Председатель ________________
                                                                                   (Т.Ф. Жуковская)


З А Д А Н И Е

на  выполнение выпускной квалификационной работы

студенту (-ке) _______________________________________, обучающейся по специальности 21.02.01 Разработка и эксплуатация нефтяных и газовых месторождений (базовая подготовка)

1. Тема выпускной квалификационной работы _____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________        
 Утверждена приказом директора  от _______________ № _________
             Руководитель ВКР  ____________________________________
             Срок сдачи студентом ВКР  _____________________________
   2.    Исходные данные для выполнения ВКР: 

   ФГОС СПО по специальности 21.02.01 Разработка и эксплуатация нефтяных и газовых месторождений (базовая подготовка):

ПМ.01  Проведение технологических процессов разработки и эксплуатации нефтяных и газовых месторождений.

ПМ.02  Эксплуатация нефтегазопромыслового оборудования.

ПМ.03  Организация деятельности коллектива исполнителей.

  3.Вопросы, подлежащие разработке:
___________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
4. График выполнения   и представления ВКР:

	                                                                           №

п/п
	Основные этапы выполнения ВКР
	Срок выполнения

	
	
	по календарному плану
	фактически

	1.
	Заявление на утверждение темы, руководителя ВКР
	март
	

	2.
	Приказ на утверждение темы ВКР
	16.04.16
	

	3.
	Утверждение и выдача задания на ВКР
	до 15.04.
	

	4.
	Составление плана ВКР, определение списка основных информационных источников
	март-апрель
	

	5.
	Написание I главы  ВКР и согласование его с руководителем
	апрель-май
	

	6.
	Написание II  главы  ВКР и согласование его с руководителем
	май
	

	7.
	Написание заключения ВКР и согласование его с руководителем , согласование приложений к  ВКР
	май
	

	8.
	Оформление ВКР и предоставление руководителю и рецензенту
	до 10.06.
	

	9.
	Отзыв руководителя на ВКР
	до 10.06.
	

	10.
	Предоставление студентом рецензии на ВКР
	до 10.06.
	

	11.
	Предзащита, получение допуска к защите
	06.06.-12.06.
	


Руководитель      ________________________________________________                                                  

       (подпись руководителя)

Задание принял (-а) к исполнению  ____________________________________                              
                                                                             (подпись студента)                                                                                  

Дата получения задания      «____»____________ 201__г.
Приложение 4
Отзыв  на выпускную квалификационную работу (форма)

ОТЗЫВ 

на выпускную квалификационную работу
____________________________________________________ студента(-ки) 
Частного образовательного учреждения профессионального образования        «Западно-Уральский горный техникум»  специальности  21.02.01 Разработка и эксплуатация нефтяных и газовых месторождений (базовый уровень)  на тему:
_________________________________________________________________

_________________________________________________________________

_________________________________________________________________

В ходе выполнения выпускной квалификационной работы:

Достоин присвоения квалификации (Да/Нет) _____________________

Готов к самостоятельной работе по специальности (Да/Нет) _________

Заслуживает оценку за ВКР     __________________________________

Руководитель ________________________________________________
Дат а      ____________________________________________

м.п. 
Приложение 5
Рецензия  на выпускную квалификационную работу  (форма)

РЕЦЕНЗИЯ

на выпускную квалификационную работу   Попова  Андрея  Александровича,  студента  Частного образовательного учреждения профессионального образования «Западно-Уральский горный техникум» специальности 13.02.11 Техническая эксплуатация и обслуживание электрического и электромеханического оборудования (по отраслям) (базовая подготовка) на  тему: 

Электрооборудование и электросхемы управления потребителями рабочих и жилых помещений
Данная выпускная квалификационная работа  заслуживает оценки ___________________________________________________________

Должность, место работы

рецензента  ________________________
_________________



   / Ф.И.О.    /                                 подпись


М.П.
* Рекомендации по написанию рецензии на ВКР 

Рецензия  должна содержать:

1. Анализ соответствия темы и содержания ВКР.

2. Оценка постановки и решения задач ВКР, актуальности, значимости для практического применения.
3. Степень раскрытия темы по главам ВКР.

4. Соответствие теоретической и практической частей.

5. Рекомендуемая оценка 
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